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Sito
Oggetto:  Procedura di svolgimento degli Esami di Recupero.
· I docenti indicati nell’allegato alla circolare n. 0, fatto salvo i docenti che sono stati già sostituiti per motivi di servizio,  si recano in Presidenza alle ore 8.00 del giorno indicato nel calendario allegato alla stessa circolare.

· I docenti ricevono una busta contenente

1) L’elenco degli alunni e delle materie per cui è previsto l’esame

2) Lo schema di verbale per lo svolgimento della prova e per la correzione

3) Le buste sigillate contenenti le prove già consegnate a Giugno, relative agli esami da sostenere in quel giorno

N.B. I docenti  responsabili di esami di recupero che abbiano consegnato una prova unica per classi parallele e che in base al calendario debbono svolgere in giorni diversi le prove nelle stesse classi sono tenuti ad elaborare prove diverse nei contenuti.

Compilazione dei verbali di svolgimento delle prove:

Il modello di verbale consegnato deve essere compilato dal docente per le materie e gli alunni che sono convocati per quel giorno.

Al verbale sarà allegata copia della prova somministrata.

Il docente avrà cura di far firmare i colleghi presenti in aula in qualità di assistenti alla prova.

Nel  verbale dovranno essere manualmente inseriti i nomi degli alunni convocati in modo che possano firmare la presenza

· Nel caso di alunni assenti i docenti avranno cura di avvisare immediatamente lo staff perché sia possibile contattare le famiglie.

La correzione delle prove, alla presenza dei colleghi assistenti, avverrà subito dopo la chiusura del precedente verbale.

Al termine di tutte le operazioni i docenti consegneranno  in Vice - Presidenza del professionale  la busta contenente:

· tutte le prove complete di correzione

· il verbale completo delle due parti

In sede di scrutinio i docenti riporteranno l’esito delle prove così come risulta dai verbali ed il voto proposto per la valutazione finale dell’anno scolastico.

    Il Dirigente Scolastico

                Prof.ssa Daniela SCARAMELLA
AR / op
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