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Circolare n°315 Cerveteri, 16/05/2022

Al Personale A.T.A.
AlDs.ga
Oggetto: Piano Ferie a.s. 2021/2022.

Si invita il personale ATA a presentare le richieste di ferie, giorni di festivita soppresse ed eventuali recuperi ore , relative
all’a.s. 2021/2022. Le istanze vanno inoltrate separatamente, tramite Sportello Digitale, a partire dalla data odierna e non
oltre il 29 Maggio 2022, tenendo presente quanto segue:

1. Le ferie e/o festivita soppresse e/o recuperi ore, potranno essere usufruiti a partire dal 09 giugno 2022;

2. 1 giorni di chiusura della scuola previsti sono i seguenti: 16-17-18-19 agosto 2022, che possono essere coperti con
una delle tipologie di assenze sopra indicate. I giorni di permessi relativi all’art. 31(riduzione dell’orario di lavoro
a 35 ore settimanali ) della Contrattazione d’Istituto, maturati da settembre 2021 a maggio 2022, sono n. 6. Si
precisa che i permessi art. 31 sono calcolati in proporzione ai mesi di turnazione effettuati.

3. Dal 09/06/2022 fino al termine degli esami di Stato, le ferie festivita soppresse ed eventuali recuperi ore potranno
essere concesse compatibilmente con le esigenze di servizio ;

4. Erichiesta la presenza del personale ATA nella seguente modalita:
FINO AL 31 LUGLIO 2022

e N. 2 unita di Assistente Amministrativo
e N. 2 unita di Assistente Tecnico;
e N. 4 unita di collaboratore scolastico

FINO AL 31 AGOSTO 2022

N. | unita di Assistente Amministrativo
N. 1 unita di Assistente Tecnico;
N. 2 unita di collaboratore scolastico;

Nel suddetto periodo, nei giorni di ferie del Dsga, sara presente un ulteriore assistente amministrativo in sua sostituzione.

5. Per il profilo di Collaboratore Scolastico, la fruizione di ferie e/o giorni di festivita soppresse e/o recuperi ore, dal
22 agosto 2022 al 26 agosto 2022 saranno concesse limitatamente a un max di n. 2 unita lavorative per plesso.

6. Sara possibile trattenere fino ad un massimo di 8 giorni di ferie da usufruire entro il 30 aprile 2023 durante i
periodi di sospensione dell’attivita didattica. Qualora, dovessero residuare ferie oltre gli 8 gg previsti, vanno
usufruite nella prima settimana di settembre per un max di n. 2 unita lavorative per plesso o preventivamente
concordate con il D.S.;

7. Coloro che hanno ore a recupero queste saranno gestite secondo i commi 4 e 5 dell’art. 54 del CCNL 2007 —
Comparto Scuola.

N.B.: Il Piano Ferie firmato dal Dirigente Scolastico e Dsga e pubblicato sulla bacheca della segreteria non potra subire
variazioni di alcun genere.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Roberto Mondelli
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