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Circolare n. 80 Cerveteri, 05/11/2021

Al Personale ATA

Oggetto: Piano di servizio dal 23/12/2021 al 05/01/2022.

Al fine di predisporre il Piano di Servizio del Personale ATA dal 23/12/2021 al 05/01/2022, si
chiede di inviare domanda di assenza, tramite Sportello Digitale, relativa al periodo indicato, entro
il 25 novembre 2021.
In tale periodo, si dovra garantire la presenza di:

e Dsga o sostituto;

e | Assistente Amministrativo;

e | Assistente Tecnico;

e 2 Collaboratori Scolastici.
I giorni, che il personale dovra obbligatoriamente coprire, sono:

e 24 dicembre 2021;

e 31 dicembre 2021;

e 05 gennaio 2022.
Il personale, che ha fatto richiesta scritta di esclusione da servizi pomeridiani, quindi di non
usufruire dell’ Art. 32 del Contratto Integrativo di Istituto, per i 3 giorni sopra indicati, dovra fare
richiesta di qualsiasi altro tipo di congedo.
Infine, il personale ATA con contratto a tempo determinato fino al 30/12/2021 sara messo in ferie

d’ufficio in base al numero di giorni di ferie maturate alla suddetta data.
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