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Circolare N. 222 Cerveteri , 17/02/2021

Ai docenti
Al personale ATA
Al DSGA

Oggetto: Sostituzioni docenti assenti: indicazioni operative

A seguito di numerose segnalazioni emerse circa la sostituzione dei docenti assenti
da parte del personale scolastico in servizio, si ricorda che, come precisato nella
circolare n.62 del 9-10-2020, le sostituzioni dei docenti assenti vengono
comunicate attraverso il canale della segreteria digitale del registro elettronico. I
docenti, quindi, riceveranno comunicazione, circa l’eventuale classe nella quale
dovranno recarsi per effettuare la sostituzione del docente assente, attraverso la
segreteria digitale. Pertanto, si invitano i docenti a controllare i messaggi di posta
elettronica inviati dai referenti di plesso dell ’Istituto: professoresse Romeo e
Maccioni per il liceo, D ’Antonio e Di Palma per il tecnico e il professionale. Per
raggiungere i messaggi di posta elettronica sarà sufficiente, una volta entrati nel
programma del registro elettronico, cliccare sul simbolo SD in alto a destra, quindi
sul box messaggi. Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof. Roberto Mondelli)

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, co 2, del D. Lsg. 39/93
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